
组织员办公室工作职责

    一、负责学院党委发展党员中长期规划和年度工作计划的编制并组织实施；指导检查各基层党组织做好发展党员工作，把好发展党员质量关；协同纪检部门查处发展党员工作中出现的违规违纪问题。


 二、负责入党积极分子队伍的教育培训以及对师生有关党的知识方面的教育培训，帮助他们端正入党动机，全面提高素质。


 三、负责做好预备党员的教育、考察、跟踪管理和转正审查工作，指导基层党组织及时讨论和办理预备党员转正手续。

    四、负责定期检查发展新党员质量情况，发现问题，及时采取措施加以解决。同时总结推广发展党员工作经验，不断提高发展党员工作水平。


 五、指导和检查各基层党组织贯彻《中国共产党普通高等学校基层组织工作条例》和“三会一课”（党小组会、党支部会、党员大会、党课）制度、民主评议党员的情况及实际效果；定期在党内开展“创先争优”和民主评议党支部活动，不断总结交流经验。


 六、负责协助党委有关部门，了解分析党员思想状况，有针对性地制定切实可行的党员教育计划并组织实施，对党员教育工作进行检查指导。


 七、负责专、兼职组织员选聘、教育培训和日常管理，不断提高组织员的政治和业务素质。


 八、接待受理党员及所管干部的申诉以及来信来访，配合校纪检监察办公室抓好党风、党纪教育。


 九、负责党费的收缴、使用和管理；转接党员组织关系；做好党员、基层党组织和所管干部的统计工作。


 十、完成上级交办的其他工作。
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